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U¢ivo

Vystup

Prufezova
témata

Zaklady prace s pocCitatem

Operaéni systém, textovy a
graficky editor

Obsluzny software pro PC

Plocha, hlavni panel, nabidka
start, panel snadné spusténi

Nastaveni vzhledu plochy,
spofic¢e obrazovky

Prace se soubory v ramci
Windows, velikost souboru a
slozky

Textovy editor, funkce a
pouziti textovych editorii

MS Word, vzhled, rozmisténi
ovladacich prvki, pracovni
plocha

Zakladni pismo, ¢isla a
symboly

Zaklady prace s bloky
Format pisma

Format odstavce

Vkladani obrazkt, iprava
obrazku, obtékani textu

Nastaveni vzhledu stranky,
okraje

nastavuje operacni systém jako zékladni
obsluzny program pro PC, rozpoznava
dalsi operac¢ni systémy (MS-DOS, Linux)

umist'uje hlavni panel, nabidku start a
panel snadné spusténi, na ploSe pracuje se
slozkami a se soubory, spousti aplikace v
programové nabidce nabidka start, vyuziva
zakladni atributy hlavniho panelu

nastavuje vzhled plochy a spofic¢
obrazovky

vytvafi, maze, kopiruje a presouva
soubory a slozky pomoci Windows
nekolika zptsoby, provadi jednoduché
davkové operace

vyuziva rizné funkce a mozZnosti
textovych editori k psani texti

edituje zakladni okno MS Word,
rozpoznava jednotlivé ovladaci panely

zapisuje text pomoci pisma, Cisel a
zakladnich symboli

oznacuje text do bloku, umistuje do
bloku pismeno, slovo, fadek rliznymi
zpusoby

forméatuje text (font, velikost barva, styl
pisma)

forméatuje odstavce, odsazuje levy, pravy
okraj odstavce, vystfed’uje odstavec

vklada obrazky ze souboru, kliparty,
formatuje obrazky, nastavuje obtékani
textu, vklada a jednoduse upravuje
WordArt

nastavuje vzhled stranky, okraje,
pripravuje dokument k tisku

Vyhledavani informaci a komunikace

Sité
Pocitacové sité, lokalni sit’
LAN, vyhody a nevyhody

vyuziva lokalni pocitacova sit’ k praci se
sitovymi prostiedky
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Internet, rozsahlé sité

vyhledava data v siti pocitact
obsahujicich mnozstvi sdilenych dat

Internetové prohlizece

Vyhledavaci stranky,
vyhled4vani pomoci
klicovych slov

Ukladani stranek, stahovani
obrazki, soubort, dat

Oblibené polozky, historie
navstivenych stranek

Bezpecnost v siti internet

. pracuje s riznymi internetovymi
prohlizeci, klasifikuje rozdily a analogie
mezi internetovymi prohlizeci

. vyhledava pomoci kli¢ovych slov,
vyuziva nabidku vyhledavacich stranek
google, seznam, centrum apod.

. ukladé informace z navstivenych
stranek, ukladd webové stranky, stahuje
soubory, obrazky nékolika zplisoby

. edituje oblibené poloZky, historii
navstivenych stranek

. respektuje pii praci zakladni pravidla pro
,surfovani® po internetu, chrani se pred
nebezpeci mi z internetu vyplyvajicimi,
klasifikuje zdroje informaci podle jejich
davéryhodnosti

Zpracovani a vyuziti informaci

Pocitacova grafika, tabulkovy
editor

Rastrova grafika, velikost
obrazku, format obrazku
ProhlizeCe obrazka,
IrfanView, XnView

Upravy obrazki, otaéent,
ptreklapéni, ofezavani,

nasazeni filtrd, konverze
barev, davkové konverze

Tabulkovy procesor MS
Excel, zakladni okno, burnka,
zména textu, velikost buiky

Oznacovani bunék, format
textu, ohranicenti,
pfesouvani, vkladani a
odstranovani fadka a sloupcii

Jednoduchy graf, pouziti
odkazt, zakladni vzorce,
jednoduché funkce

. uziva rastrovou grafiku k upravam
obrazki

. pracuje s riznymi grafickymi editory,
spec. IrfanView, XnView

. upravuje obrazky, preklapi, otaci,
filtruje, ofezava, konvertuje barvy, davkove
konvertuje

. spousti tabulkovy editor MS Excel, plni
a edituje bunky, méni text, méni velikost
buiky

. oznacuje buiiky do bloku, formatuje text
v bunikach, pfesouva, vklada a odstranuje
radky a sloupce

. sestrojuje jednoduchy graf, pouziva
lokalni odkazy v zakladnich vzorcich a
jednoduchych funkcich
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